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市场主体受益所有人备案操作流程

（外国公司分支机构类）

对于外国公司分支机构，应当分析判定外国公司的受益所有

人，并备案外国公司受益所有人和该分支机构高级管理人员信息。

一、受益所有人判定

根据《受益所有人信息管理办法》第六条，符合下列标准之

一的自然人为外国公司的受益所有人：

【注意事项】

1.备案主体的受益所有人可能不止一个。在确认受益所有人的过程中，不能仅关注标准 1，

应当逐一对照三条识别标准，分别查看是否存在符合标准的多个受益所有人，如有多个，则识别

出的全部受益所有人均应予以备案。

2.标准 1 是从股权（合伙权益）角度确认受益所有人。自然人可以作为股东（合伙人）直

接拥有 25%以上股权（合伙权益），也可以通过多层控股模式间接拥有 25%以上股权（合伙权益）。

对于多层控股模式，需要向上层层穿透追溯备案主体的股权（合伙权益）结构，计算自然人最终

拥有股权（合伙权益）的情况。如果发现存在自然人最终拥有 25%以上股权、股份或者合伙权益，

则该自然人就是备案主体的受益所有人。

3.标准 3 所称“实际控制”包括但不限于通过协议约定、关系密切的人等方式实施控制，
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例如决定法定代表人、董事、监事、高级管理人员或者执行事务合伙人的任免，决定重大经营、

管理决策的制定或者执行，决定财务收支，长期实际支配使用重要资产或者主要资金等。

4.如果某个自然人满足标准 1，则直接按标准 1 进行备案。只有在不满足标准 1 时，才考虑

标准 2 和标准 3。

5.如果自然人同时满足了标准 2 和标准 3，则应同时按标准 2和标准 3进行备案。

6.如果没有满足标准 1、2、3 的受益所有人，应将负责日常经营管理的人员视为受益所有

人，且至少备案 1 名最高层级负责日常经营管理的人员。其中，“负责日常经营管理的人员”可

以是公司的法定代表人、董事长、董事、经理，或合伙企业中执行合伙事务的自然人（包括执行

事务合伙人或者代表执行事务合伙人执行合伙事务的自然人）等。

二、受益所有人备案

（一）登录。

浏览器搜索栏中输入“安徽政务服务网”进行搜索，点击带

有官网字样的链接，或者直接通过网址（https://www.ahzwfw.

gov.cn/）进行访问。

点击右上登录按钮输入账号密码、滑动验证条点击登录即可，

如果没有账号需要点击注册按钮进行账号注册后再登录。

【注意】请确定当前“安徽政务服务网”的服务入口为“安徽省”，并选择法人用户登录。

https://www.ahzwfw.gov.cn/
https://www.ahzwfw.gov.cn/
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（二）进入“业务办理”界面。

·方式一：在安徽政务服务网首页底部的“利企服务”模块

中，点击“市场主体登记全程网办”模块（该部分模块较多，可

能需要点击左右方向键进行查找）。

·方式二：在首页搜索栏搜索“市场主体登记全程网办”，

点击搜索结果进入。
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点击搜索结果即可进入。
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（三）点击“受益所有人信息（备案）”。

（四）点击“新办”。
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（五）选择“自行填报”，并点击“下一步”。

（六）根据实际情况选择受益所有人判定方式。

（七）填写受益所有人信息。

1.选择“存在符合下列条件之一的自然人”的，进入对应填

写页面，并按页面信息栏提示填写。存在多个受益所有人的，可

点击右上角“添加”。
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2.选择“不存在上述情形的，公司中负责日常经营管理的人

员为受益所有人”的，进入对应填写页面。

【填写注意事项】

（1）姓名：请填写受益所有人真实姓名，与有效身份证件一致；

（2）国籍：请选择受益所有人的国籍，外国双重国籍任选一个即可；

（3）身份证件或身份证明文件有效期限：如为长期可直接勾选“长期”；
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（4）经常居住地或工作单位地址格式：国家/地区+省、自治区+市+县（区）+详细地址。

（八）点击“下一步”完成备案。

（九）错误填报处理。

完成受益所有人信息备案后，若发现备案信息有误，可重复

上述操作重新填报。
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